Guatemala, 31 de julio de 2023

Licenciada Gretchen Fabiola Barneond Martinez
Directora General

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Licenciada Barneond Martinez:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin de presentarle mi informe de actividades
realizadas correspondientes al segundo producto, conforme a los alcances establecidos en los
términos de referencia, y los resultados esperados que a continuacion se detallan. Segin contrato

administrativo DGA-189-899-2023 de la Direccion General de las Artes y segun resolucion
numero VC-DGA-100-2023.

e Colaboré en las tareas de Inscripciones Extraordinarias de los alumnos de la Escuela
Nacional de Canto.

e Elaboré Ias bases de datos y registros de los alumnos de Primer y Segundo afno de la
Escuela Nacional de Canto.

e Colaboré en la realizacion del RUN, a la direccion del establecimiento educativo.

e Elabore cuadros y colaboré con los docentes en las tareas de informes mensuales.

e Realicé controles estadisticos, informes, circulares y otros documentos que la Direccién
del Establecimiento Educativo necesito.

e Colaboré con labores técnicas de colocacidon de sonido y microfonia para clases y/o
eventos de la Escuela de Canto.

e Elaboré los inormes que solicitaron las autoridades superiores.

e Ofras actividades afines a mi contrato que me fueron asignadas por la autoridad superior.

@i/a ¢ Sangova uz‘;

% Z i Dipéctor Fecnicodl
F. ArturW D%n Moreira F. N Formd@ ——

Direccion General dgfas Ages
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Informe del Segundo Producto

Reestructuraciéon de Bases de Datos. Control de informes y notas mensuales de los
docentes. Manejo de Circulares. Organizaciéon y control de salones de clases de la
Direccion de Formacion Artistica del Municipio de Guatemala, del Departamento de
Guatemala.

F. AﬂuroWén Moreira
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CIRCULAR 024-2023 ‘
Para: Docentes y Administrativos Escuela Nacional de Canto
De: Direccion

Asunto: Reuni6n informativa.

Fecha: 12/07/2023

Por este medio se convoca al personal docente y administrativo de la Escuela Nacional
de Canto “Gloria Marina” a que se presente a la reunién informativa mensual a

realizarse el dia Viernes 21 de Julio en las instalaciones de la misma en horario de
12:00 a 13:00 horas, ;

Atentamente,




CIRCULAR 025-2023

Para: Docentes y Alumnos Escuela Nacional de Canto
De: Direccion

Asunto: Recordatorio de manejo y uso de instalaciones.
Fecha: 12/07/2023

Por este medio se informan las nuevas disposiciones para el uso y manejo de las:
instalaciones de la Escuela Nacional de Canto “Gloria Marina” con el objetivo de
mantener el ornato y limpieza de las mismas. Queda prohibido el ingreso a Direccién,
Saldon de Maestros o Secretaria a alumnos o personas ajenas al personal docente o
administrativo. El uso de salones de clases queda limitado al aforo méximo de personas
indicado previamente. El equipo de sonido, teclados y atriles debe permanecer
desconectado, apagado y ordenado mientras no se mantenga en uso. La basura debe
ser desechada en los respectivos depésitos de basura de las instalaciones. Durante el
horario de clases de cada jornada los individuos deben permanecer en silencio en los
corredores y espacios cercanos a los salones de clases para evitar interrupciones y
llamadas de atencion. El horario de clases y trabajo finaliza a las 18:00 horas y es
necesario dejar las instalaciones libres, debido a acuerdos con ofras instituciones que
comparten el espacio | Lu

Atentamente,
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